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Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 1497/2024-
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra RUNESP

1. Definicao do objeto
CONDIGCOES GRERAIS DA CONTRATAGAO

A contratagdo de seguro de acidentes pessoais com cobertura para morte acidental, invalidez
permanente, total ou parcial, por acidente destina-se a 6.500 (seis mil e quinhentos) alunos
regularmente matriculados nos cursos de graduacao desta Universidade, para fins de cobertura por
eventos ocorridos dentro ou fora do estabelecimento de ensino, 24 (vinte e quatro) horas por dia,
em todo o globo terrestre, com cobertura individual no valor de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) para
morte acidental ou invalidez permanente, total ou parcial, por acidente.

A quantidade de vidas seguradas podera, durante toda a vigéncia contratual, sofrer alteracéo,
permitindo a substituicdo de segurados, e, portanto, possibilitar a insergéo e excluséo, a qualquer
tempo da vigéncia contratual e da respectiva Apdlice, a qual devera, por isso, ser do tipo “aberta”,
sem que isso configure modificagdo contratual e implique em aditivos contratuais.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA
1 Contratagdo de seguro de Servigo 1

vida para 6.500 alunos da
UNESP, com vigéncia de 12
meses.

Os) servigo(s) objeto desta contratagcdo séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.
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O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses, a partir de 01/10/2024, na forma do artigo 106
da Lein®14.133, de 2021,

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da
contratacao.

2. Fundamentacdo da contratacao
3. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Possibilitar que os alunos da UNESP possam cumprir estagio obrigatério curricular, estando em
conformidade com a Lei Federal n® 11.788/2008, que disp8e sobre o estagio de estudantes; em
especial o disposto no Artigo 9°, inciso V.

O Contrato 52/2023-RUNESP, atualmente para seguros dos estagiarios finda-se em 30/09/2024,
nao verificando-se mais a possibilidade de prorrogacéo do atual contrato.

3. Descricao da solucao

A descri¢do da solugdo como um todo abrange a prestacéo do servico de seguro de vida para
alunos da Unesp, cumprindo estégio obrigatério, sendo aproximadamente 6.500 alunos /mensal.

A quantidade de vidas seguradas podera, durante toda a vigéncia contratual, sofrer alteracéo,
permitindo a substituicdo de segurados, e, portanto, possibilitar a inser¢céo e excluséo, a qualquer
tempo da vigéncia contratual e da respectiva Apdlice, a qual devera, por isso, ser do tipo “aberta”,
sem que isso configure modificacdo contratual e implique em aditivos contratuais.

De acordo com a legislagéo vigente, ha a possibilidade de prorrogacao contratual por tratar-se de
servico de natureza continua, onde € necessario manter um contrato de seguro de vida para o0s
alunos cumprindo estagio obrigatério curricular, para que n&o ocorra interrupgdo dos servigos, o
gue prejudicaria os deslocamentos de servidores, docentes e alunos e colocaria em risco

a seguranca dos usudrios e do patriménio publico.

4. Requisitos da contratacao

Os requisitos da contratagdo abrangem os seguintes:

Os servigos serdo prestados por empresa especializada no ramo, devidamente regulamentada e
autorizada pelos 6rgdos competentes, em conformidade com a legislagéo vigente;

As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas na Minuta do Contrato que integra o
Edital.

A CONTRATADA devera prestar o servico, objeto deste contrato, 24 (vinte e quatro) horas por dia,
07 (sete) dias por semana, durante todo o periodo de vigéncia do contrato.

A CONTRATADA devera levar, imediatamente, ao conhecimento da CONTRATANTE, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorrer na execuc¢ao do objeto contratado, para ado¢ao das medidas
cabiveis.

Sustentabilidade:

N&o foram encontrados no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, determinacfes do objeto
licitado.

Subcontratacao
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N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo.
Vistoria

N&o h& necessidade de realizacao de avaliacdo prévia.

5. Modelo de execucao do objeto
Condicodes de Execucao

O contratado devera fornecer os servicos de acordo com as normas técnicas em vigor, de boa
gualidade e de excelente aceitacdo no mercado.

No caso de ocorréncia de sinistro, a Contratada devera garantir o pagamento da cobertura
contratual ao beneficiario, cujo valor serd de R$ 20.000,00 (vinte mil reais)

Por se tratar de prestagdo de servigco condicionada a ocorréncia de um evento, a Contratada devera
permanecer em condi¢des de prestar a devida cobertura durante toda a vigéncia do contrato.

5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

A) O seguro devera permitir a substituicdo dos segurados, alunos da UNESP que estéo estagiando,
e, portanto, permitir a insergcdo e exclusédo, a qualquer tempo da vigéncia contratual e da respectiva
Apdlice, a qual devera, por isso, ser do tipo “aberta”.

B) O contrato e respectiva apolice terdo vigéncia de 12 meses, passivel de prorrogacéo, nos termos
da lei, cuja vigéncia se iniciara na data de assinatura do contrato.

C) A UNESP, por intermédio da Pro-Reitoria de Graduacéo, enviara a relacdo de beneficiarios
/estagiarios mensalmente para a seguradora, que devera processar a relagdo em até 02 (dois) dias
Uteis, a contar do recebimento.

D) Apés o decurso de 12 (doze) meses, o Contrato podera ser prorrogados, desde que haja
manifestacdo de interesse das partes, no prazo de até 90 (hoventa) dias anteriores ao término da
vigéncia e desde que 0s precos contratados estejam compativeis com os praticados no mercado.

E) A apdlice devera ser condizente com os termos do Edital e do contrato, sendo que no caso de
apresentacao de divergéncia, prevalecerdo as regras do objeto.

F) A quantidade de seguro contratado podera, durante toda a vigéncia contratual, sofrer alteracao,
sem que isso configure modificagdo contratual e implique em aditivos contratuais e, via de
consequéncia, ndo estara obrigada a Contratante a langar méo de todo o quantitativo previsto
/estimado neste certame.

G) O objeto desta contratacdo ndo podera ser sujeito a qualquer tipo de caréncia.

H) As relacBes de estagiarios/beneficiarios serao elaboradas pela Pré-Reitora de Graduagéo da
UNESP e contera, no minimo, nome, CPF e data de nascimento dos estagiarios.

I) Na ocorréncia de sinistro, a Contratada serd imediatamente acionada/comunicada para as
providéncias de cobertura que Ihe competirem (pagamento das indenizac¢des), podendo ser tanto
pelos préprios beneficiarios/alunos, bem como pela Unidade Universitéaria a qual o aluno é
vinculado, devendo tais providéncias serem efetivamente viabilizadas no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos do respectivo comunicado.
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J) Em caso de sinistro, a contratada devera providenciar o atendimento imediato aos segurados,
disponibilizando todas as informacgdes necessarias para o0 acionamento da cobertura. A contratada
devera ainda fornecer suporte completo para a tramitacao dos processos de sinistro.

K) A contratada devera disponibilizar um canal de comunicacgao exclusivo e acessivel (telefone,
email, aplicativo) para atendimento dos estagiarios, funcionando 24 horas por dia, 7 dias por
semana.

L) As indenizacdes (cobertura) do capital segurado deverdo ser atualizadas monetariamente pela
variacao do IPC, a partir da data da comunicacao do sinistro até o efetivo pagamento.

M) A Contratante podera, a qualquer tempo e independentemente da concordancia da Contratada
/Seguradora, majorar ou diminuir o valor do capital segurado, caso em gue 0s valores contratuais
serdo proporcionalmente modificados, implicando, necessariamente, na emissédo dos respectivos
aditivos de Contrato e da respectiva apolice.

N) A Contratada/Seguradora devera fornecer ao beneficiario/estagiario da UNESP, por intermédio
da Pro-Reitoria de Graduacdo da UNESP, documento que contenha os dados do segurado, as
coberturas, valores do capital segurado, vigéncia de sua apdlice, entre outras informacdes que
julgar relevantes, desde que todas condizentes com o presente certame.

O) A Contratada/Seguradora permanecera, durante toda a vigéncia contratual, a Unica e total
responsavel perante a Contratante e seus beneficiarios/estagiarios, inclusive sob o aspecto técnico,
respondendo pela qualidade, presteza e seguranca da prestacdo dos servi¢os contratados,
sobretudo no pertinente a sua prestacao de servicos relativos 0s eventuais sinistros ocorridos.

P) Os seguros, serdo do tipo “ndo contributario”, ou seja, ndo contempla a parcela de contribuicao
dos seus beneficiarios (alunos da UNESP que estdo estagiando).

Q) O objeto do contrato sera executado nos exatos termos da contratacédo levada a efeito, sem
qualquer despesa adicional, durante 12 (doze) meses e se materializara, inicialmente, por meio de
emissao de uma apolice, do tipo aberta (permitindo inclusao/exclusdo de beneficiarios, de acordo
com a relacdo mensal encaminhada pela Pro-Reitoria de Graduacao da UNESP) e servira de base
para emissdo da fatura, para fins de pagamento a Contratada, sem qualquer despesa adicional.

R) A Reitoria da UNESP, por meio de sua Pro-Reitoria de Graduacao, devera entregar a Contratada
a relacéo referida no item "gq” sempre até o dia 10 (dez) de cada més, sendo que no prazo maximo
de até 02 (dois) dias Uteis subsequentes cabera a Contratada incluir ou suprimir os respectivos
seguros informados na respectiva relacao.

O seguro contra acidentes pessoais para os estagiarios da UNESP devera ter garantia durante 24
(vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana, em todo o globo terrestre.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucédo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.
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6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de execucédo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagéo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucao do objeto pelo menos
uma vez ao més.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisédo ou ado¢éo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
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6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢cées de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 11I).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo contratado,
com meng¢do ao seu desempenho na execucgédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente,
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. Os servigos executados serdo objeto de medi¢cdo mensal, de acordo com
0s seguintes procedimentos:
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7.1.1. A Contratante devera entregar a Contratada, até o dia 10 (dez) de cada més, a
relacédo dos eventuais novos beneficiarios e dos eventuais beneficiarios que declinaram
/perderam o seguro em questao, que servira de base para emisséo da fatura para fins de
pagamento a Contratada, sem qualquer despesa adicional. Caberd a CONTRATADA incluir
ou suprimir os segurados informados na respectiva relacdo no prazo maximo de até 02 (dois)
dias Uteis subsequentes.

7.1.2. A Contratante solicitara a Contratada, na hip6tese de glosas e/ou incorrecfes
de valores, a correspondente retificagdo objetivando a emissao da nota fiscal/fatura ou
documento equivalente.

7.2. Serdo considerados somente 0s servigos efetivamente realizados e apurados da seguinte
forma:

a) O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplicagédo dos precos
unitarios contratados as correspondentes quantidades de servigos efetivamente
executados;

7.3. Apos a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a Contratante atestard a medicao
mensal, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados do recebimento do relatério, comunicando a
Contratada o valor aprovado e autorizando a emisséo da correspondente nota fiscal/fatura ou
documento equivalente.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢céo acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacéo dos servigos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (
Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré& considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
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incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagéo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizacédo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos
o0s testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades

7.10. Quando a fiscalizacédo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacéo a
fiscalizacado técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencado ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugéo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
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Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.17. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem dnus a
contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibi¢cdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
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7.24. Havendo a efetiva execucado do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacéo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos do artigo 2°, I, do Decreto Estadual n. 67.608,

de 2023.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacéo aplicavel(artigo 2, inciso 1l do Decreto n. 67.608/2023 c/c o
artigo 1° do Decreto n. 32.117/1990), bem como incidirdo juros moratérios, a razéo de 0,5% (meio
por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em relagdo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito no Banco do Brasil,
agéncia e conta corrente em nome do contratado.

7.27.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome do contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgos e
Entidades Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da
realizacao de cada pagamento. O cumprimento desta condi¢éo podera se dar pela
comprovacdao, pelo contratado, de que 0s registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8°
da Lei estadual n° 12.799, 2008.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencgéo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por agquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

7.31. O recolhimento do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser feito
em consonancia com o artigo 3° e demais disposicoes da Lei Complementar Federal n® 116/2003, e
respeitando as seguintes determinagées:

| - Quando da celebragdo do contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislacdo municipal
aplicavel aos servicos por ela prestados, relativamente ao ISSQN, esclarecendo,
expressamente, sobre a eventual necessidade de retencéo do tributo, pelo tomador dos
servicos;

Il - Caso se mostre exigivel, a luz da legislagdo municipal, a retencéo do ISSQN pelo tomador
dos servigos:

a) O CONTRATANTE, na qualidade de responsavel tributario, devera reter a quantia
correspondente do valor da nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca
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equivalente apresentada e recolher a respectiva importancia em nome da
CONTRATADA no prazo previsto na legislagdo municipal.

b) Para tanto, a CONTRATADA devera destacar o valor da retencao, a titulo de
“RETENCAO PARA O ISS” ao emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou documento de
cobranca equivalente. Considera-se preco do servico a receita bruta a ele
correspondente, sem nenhuma deducgao.

Il - Caso, por outro lado, ndo haja previsédo de retencdo do ISSQN pelo tomador dos
Servigos:

a) A CONTRATADA devera apresentar declaracdo da Municipalidade competente com
a indicacao de sua data-limite de recolhimento ou, se for o caso, da condicao de
isencao;

b) Mensalmente a CONTRATADA devera apresentar comprovante de recolhimento do
ISSQN por meio de copias autenticadas das guias correspondentes ao servico
executado e devera estar referenciado a data de emisséo da nota fiscal, fatura ou
documento de cobranca equivalente;

c¢) Caso, por ocasido da apresentacdo da nota fiscal, da fatura ou do documento de
cobranca equivalente, ndo haja decorrido o prazo legal para recolhimento do ISSQN,
poderédo ser apresentadas cOpias das guias de recolhimento referentes ao més
imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a documentac¢ao devida
guando do vencimento do prazo legal para o recolhimento.

d) a ndo apresentacdo dessas comprovagdes assegura a0 CONTRATANTE o direito
de sustar o pagamento respectivo e/ou 0s pagamentos seguintes.

7.32. Por ocasido da apresentacdo ao CONTRATANTE da nota fiscal, fatura, recibo ou documento
de cobranca equivalente, a CONTRATADA devera fazer prova do recolhimento mensal ao Fundo
de Garantia por Tempo de Servigo -FGTS por meio das Guias de recolhimento do Fundo de
Garantia do Tempo de Servico e Informagdes a Previdéncia Social - GFIP.

| - As comprovacdes relativas ao FGTS a serem apresentadas, que deverao corresponder ao
periodo de execugdo e por tomador de servigo, Sdo as seguintes:

a) Guia de Recolhimento do FGTS, com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o
recolhimento for efetuado pela internet;

b) Relacéo dos Trabalhadores;

Il - Se por ocasido da apresentacdo da nota fiscal, da fatura, do recibo ou do documento de
cobranca equivalente ndo houver decorrido o prazo legal para recolhimento do FGTS,
poderdo ser apresentadas cépias das guias de recolhimento referentes ao més
imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a documentacao devida
guando do vencimento do prazo legal para recolhimento.

Il - A ndo apresentacdo dessas comprovacdes assegura ao CONTRATANTE o direito de
sustar o pagamento respectivo e/ou 0s pagamentos seguintes.

7.33. Nos termos do artigo 31 da Lei Federal n® 8.212/1991 e da Instru¢do Normativa MPS/RFB n°
971, de 13 de novembro de 2009, a CONTRATANTE devera efetuar a retencéo de 11% (onze por
cento) do valor bruto da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobrancga equivalente,
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obrigando-se a recolher a importancia retida, em nome da CONTRATADA, até o dia 20 (vinte) do
més subsequente ao da emissdo do respectivo documento de cobranca ou, se ndo houver
expediente bancéario naquele dia, até o dia Gtil imediatamente anterior.

| - Quando da emissao da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente, a
CONTRATADA devera destacar o valor da retencao, a titulo de “RETENCAO PARA A
SEGURIDADE SOCIAL”, sendo que:

a) poderdo ser deduzidos da base de calculo da retencéo, os valores dos custos de
fornecimento incorridos pela CONTRATADA a titulo de vale-transporte e de vale-
refeicdo, nos termos da legislagéo prépria. Tais parcelas deverao estar discriminadas
no documento de cobranca.

b) a falta de destaque do valor da retengdo no documento de cobranca impossibilitara
a CONTRATADA de efetuar sua compensacao perante o INSS, ficando a critério do
CONTRATANTE proceder a retencao e ao recolhimento devidos sobre o valor bruto do
documento de cobrancga, ou, em alternativa, devolvé-lo a CONTRATADA.

Il — O CONTRATANTE emitira uma GPS — Guia da Previdéncia Social especifica para cada
estabelecimento da CONTRATADA. Na hipétese de emissao, ho mesmo més, de mais de
um documento de cobranca pela CONTRATADA, o CONTRATANTE se reserva o direito de
consolidar o recolhimento dos valores retidos em uma Unica Guia por estabelecimento.

Il - Quando da apresentacdo do documento de cobranca, a CONTRATADA devera elaborar
e entregar ao CONTRATANTE os seguintes documentos:

a) copia da folha de pagamento especifica para os servigos realizados sob o contrato,
identificando o niumero do contrato, a Unidade que o administra, relacionando
respectivamente todos os segurados colocados a disposicao desta e informando:

* nome dos segurados;
* cargo ou fungao;

« remuneracao discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou nédo a
incidéncia das contribuicbes previdenciarias;

« descontos legais;

- quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;
« totaliza¢do por rubrica e geral,

 resumo geral consolidado da folha de pagamento; e

b) demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por
CONTRATANTE, com as seguintes informacdes:

* nome e CNPJ do CONTRATANTE;

« data de emissédo do documento de cobranga;

* numero do documento de cobranca;

« valor bruto, retencéo e valor liquido (recebido) do documento de cobrancga.

« totalizacdo dos valores e sua consolidacao.
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¢) os documentos solicitados nas alineas anteriores deverao ser entregues ao
CONTRATANTE na mesma oportunidade da nota fiscal, fatura, recibo ou documento
de cobranca equivalente

8. Critérios de selecdo do fornecedor
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera de empreitada por pre¢os unitarios.
Exigéncias de habilitacado

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.
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8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal /Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigcdo mediante a apresentacéo de declaracédo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagédo (art. 5°,
inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificacdo Técnica

8.23. Declaracéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo;

8.24. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.24.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a
comprovacgao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,
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8.24.2. A declaragéo de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.24.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacdo do servico;

8.24.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.24.5. A comprovacéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

8.24.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacgédo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacdo;

8.24.7. A (ltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracédo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 1,00

Valor sigiloso para que possamos, atendendo ao principio da economicidade, obter melhores
precos na licitacao.

10. Adequacdo orcamentaria

11.1. As despesas decorrentes da presente contrataco correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

11.1.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestdol/Unidade: 102301 - UNESP/Reitoria;
II) Fonte de Recursos: Tesouro;
IIl) Programa de Trabalho: 12.122.1043.6351

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.42
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11.2 A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seréa indicada ap6s aprovacgédo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

SERGIO HENRIQUE CARREGARI
Equipe de apoio

DANIEL AUGUSTO DE ALBUQUERQUE BIASOTTI CORREA

Membro da comissdo de contratagdo
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